Praktikant*in gesucht

EMERGENCY Schulungszentrum AG ! Strengelbacherstrassse 27
14800 Zofingen !
062 751 80 00 "www.esz.ch

... die Hohere Fachschule am Puls des Lebens!

Wir bilden Rettungs- und Transportsanitdter aus und bieten
Weiterbildungen fiir Ersthelfer und Profis an.

Wir sind ein:

Familidres, innovatives und aufgestelltes Team

Attraktive Arbeitsbedingungen

Privatwirtschaftliche Organisationsstrukturen mit schnellen
Entscheidungswegen

Klar geregelte Kompetenzen und vielseitige Aufgaben

Du-Kultur, im Bewerbungsverfahren die Sie-Form als Ausdruck unseres
Respekts

An unserem Standort in Zofingen bieten wir eine befristete Stelle ab August
2024 bis Juli 2025 an.

Kaufmannisches Praktikum 100%



Was Sie bewirken:

Sie unterstiitzen aktiv unsere Administration bei der Organisation und
Durchfithrung der Kurse. Dazu gehort unter anderem das Erfassen von
Daten und Mutationen, das Erledigen von Korrespondenzen und das
Ablegen/Archivieren von Akten.

Zu Thren Hauptaufgaben zahlt die Kassenfiihrung und das Bestellwesen.
Sie helfen mit bei der Organisation von Veranstaltungen.

Weshalb Ihnen das gelingt:

Sie bringen Freude an wechselnden administrativen Aufgaben mit. Dabei
hilft [hnen eine rasche Auffassungsgabe.

Sie arbeiten genau und selbststandig.

Sie besitzen ein stilsicheres Deutsch und gute IT - Kenntnisse.

Sie arbeiten gern in einem unkomplizierten und aufgestellten Team.

Was Sie erwartet:
Sie erhalten einen Einblick in das Aus- und Weiterbildungswesen.
Sie haben Kontakt zu Dozenten, Studierenden und Kursteilnehmer.

Sie arbeiten mit verschiedenen PC-Programmen.

Wir freuen uns auf Sie!
Bei Fragen wenden Sie sich an Silke Projahn oder Karin Hausmann.



